中共平顶山学院委员会宣传部文件

平学院宣文〔2022〕01号

★

关于开展平顶山学院校内媒体平台及即时
通讯群聊工具（2022年）备案工作的通知

校属各单位：

为进一步规范学校各类媒体平台及工作用途的即时通讯群聊工具建设和管理，充分发挥校园媒体平台在弘扬主旋律、传播正能量、服务广大师生中的积极作用，抓好宣传舆论阵地建设，推进网络文化健康发展，决定在全校范围内开展传统报刊、网络媒体、新媒体账号及群聊工具备案工作。请各单位认真开展自查并如实上报相关信息。具体事项通知如下：

一、备案对象

1.各类媒体平台：以学校及校内各级单位或团学组织名义，开办的报纸、杂志、学术期刊、网页，在新浪微博、微信公众号、QQ公众号、APP移动客户端、微信视频号、抖音、快手、B站、网络电台等各类新媒体平台注册的账号（账号中含有学校名称、中英文简称；账号中含有学校部门或学院名称；由校内各部门、学院或学生组织注册或者运营管理；以上述名义由师生个人注册或者运营管理）均在备案范围。

2.各类群聊工具：以学校及校内各级单位或团学组织名义，建立的用于工作、教学、科研等沟通交流为目的微信、QQ、钉钉等长期和临时网络即时群聊工具均在备案范围内。

二、备案登记工作要求

1.根据“谁主办、谁负责；谁运行、谁负责”的管理原则，各单位要对设立的各类媒体平台和群聊工具开展一次集中自查，摸清底数，完善队伍，加强监管；进一步强化明确责任主体，规范工作流程，避免出现开而不管、管不到位问题。

2.各单位传统媒体、网络媒体、新媒体平台账号及群聊工具按照“一号一报备”原则，逐一填写报送《平顶山学院媒体平台备案表》。已停止使用、半年以上未更新或已不适宜继续运营的媒体平台，各主管单位应及时注销，并在《汇总表》中注明。如自查不到位，仍有账号未备案、未注销，一经发现，取消下一年度认证备案资格。

3.各单位对本单位所属并在用的，用于工作、教学、科研等目的即时网络群聊工具按照“一号一报备”原则，填写《平顶山院即时群聊工具备案汇总表》，其中已经失去存在价值的临时群可于收到本通知时解散，解散后不必备案。如自查不到位，存在“在用未报备、失去存在价值未解散也未报备”的本单位工作群，一经发现，将进行全校通报。

4.自即日起，各单位、各团体须新设新媒体平台账号的，必须按照《平顶山学院新闻宣传工作管理办法》《平顶山学院新媒体建设与管理办法》《平顶山学院自媒体建设与管理工作实施办法》等要求，到党委宣传部审核备案，由学校出具相关开设手续。未经审核备案的，一律不得开通。

5.各单位应做好本单位新媒体账号信息汇总表的存档工作。并提醒广大师生、教职员工文明上网，遵守我国互联网管理相关法律法规。

三、报送方式

请各单位于２月25日前，将《平顶山学院媒体平台备案表》（附件1）、《平顶山学院媒体平台信息汇总表》（附件2）和《平顶山学院即时群聊工具备案汇总表》（附件3）纸质版（加盖单位公章）交至党委宣传部(办公楼425室)，电子版发送至邮箱pdsumedia@pdsu.edu.com。

联系人： 李子瑾

联系电话：2657625

党委宣传部

2022年2月18日

附件1
平顶山学院媒体平台备案表
	创建单位
	
	平台名称
	

	平台属性
	□传统纸媒   □网页 

□新媒体     □其他
	具体性质
	（报纸/杂志期刊/网页/

公众号/微博/视频平台等）

	创建/认证时间
	

	网址/二维码
	（仅限网页和新媒体）

	管

理

队

伍
	负责人
	
	身份
	
	联系电话
	

	
	管理员1
	
	身份
	
	
	

	
	管理员2
	
	身份
	
	
	

	简要介绍
	 

	 单位意见
	单位负责人签字：
（加盖单位公章）

年    月    日

	党委宣传部意见
	                   签章：

年    月    日 


备注：1．此纸质备案表一式两份，党委宣传部、申办单位各留存一份。

2．账号名、管理队伍人员或维护方式发生变更，应以书面形式报党委宣传部备案。

附件2
平顶山学院新媒体账号信息汇总表
报送单位（负责人签字加盖公章）：                                                           汇总时间：      年     月     日
	序号
	管理单位
	账号

分级
	账号

类型
	账号

名称
	账号或网址
	创建

时间
	认证

时间
	关注

人数
	更新

频率
	负责

老师
	负责老师

电话
	负责

学生
	负责学生

电话

	1
	　
	　
	微信
	　
	　
	　
	　
	
	1次/日
	
	
	　
	　

	2
	　
	　
	微博
	　
	　
	　
	　
	
	2-3次/周/月
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


备注：1．新媒体账号指本单位管理范围内所有新媒体平台，帐号类型：包括但不限于微博、微信、小程序、QQ公众号、QQ号、QQ空间、今日头条、微信视频号、抖音、优酷视频、腾讯视频、bilibili等；
2．帐号分级：学校官方帐号为一级平台，以学院、部处等二级单位名义主办的官方帐号为二级平台，以各二级单位下设的各类组织或教师、学生团体名义主办的新媒体帐号为三级平台；

3．账号或网址一栏不填登陆邮箱名称，微信公众号填写平台微信号，微博填写微博地址，QQ类平台填写QQ号，视频网址填写视频主页地址。

5. 创建时间写清年、月即可，微信认证时间填写最近一次认证时间。

6.关注人数以万为单位。

附件3
平顶山学院即时群聊工具备案汇总表
报送单位（负责人签字加盖公章）：                                                           汇总时间：      年     月     日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	序号
	管理单位
	群聊

平台
	群名称
	群性质
	群人数
	有无校

外人员
	校外人

员人数
	创建时间
	创建人
	创建人

电话

	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：１. 本表只备案用于工作、教学、科研等非私人性质群聊工具。

　　　２. 群聊平台是指微信群、QQ群、钉钉群或其它。

　　　３. 群性质是指建立本群的目的。

４. 创建时间填年月即可。

	平顶山学院党委宣传部             2022年2月18日印发




